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  คปสอ./รพ. ................................... ประจำปีงบประมาณ 2566
(เพิ่มเติม)          งบประมาณ.....................บาท(ตัวอักษร)
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หมายเหตุ
- ในหัวข้อ ผู้อนุมัติโครงการให้ระบุชื่อโครงการ (ที่ตรงกับชื่อโครงการหน้าแรกทุกตัวอักษร) พร้อมทั้งระบุงบประมาณรวมทั้งสิ้น  ของโครงการ.....................บาท (ตัวอักษร)

คำอธิบายการเขียนโครงการ
โครงการ คือ การวางแผนล่วงหน้าที่จัดทำขึ้นอย่างมีระบบประกอบด้วยกิจกรรมย่อยหลายกิจกรรมที่ต้องใช้ ทรัพยากรในการดำเนินการ และคาดหวังจะได้ผลตอบแทนอย่างคุ้มค่า แต่ละโครงการจะมีเป้าหมายเพื่อการผลิตหรือการให้บริการเพื่อเพิ่มพูนสมรรถภาพของแผนงาน โดยมีรายละเอียดการเขียนคำของบประมาณดังนี้
1. ชื่อโครงการ ต้องมีความชัดเจน เหมาะสม เฉพาะเจาะจง เป็นที่เข้าใจง่ายแก่ผู้มีส่วนเกี่ยวข้องหรือผู้นำโครงการไปใช้ ต้องแสดงลักษณะงานที่ต้องปฏิบัติ แสดงลักษณะเฉพาะของโครงการ เกี่ยวข้องกับเรื่องใด
2. หลักการและเหตุผล คือ ส่วนที่แสดงถึงปัญหาและความจำเป็นที่ต้องมีโครงการ ควรเขียนระบุปัญหาเหตุผล อาจย้ำให้เห็นชัดเจนว่าโครงการสอดคล้องกับแผนและนโยบายของหน่วยงานเช่น ยุทธศาสตร์ชาติ ระยะ 20 ปี ด้านสาธารณสุข ,คำรับรองการปฏิบัติราชการ ประเด็นการตรวจราชการ หรือแก้ปัญหาที่เกิดขึ้นได้จริง ตลอดจนชี้แจงถึงผลประโยชน์ที่จะได้รับจากการดำเนินงานตามโครงการโครงการสอดคล้องกัน
3. วัตถุประสงค์ของโครงการ เป็นการบอกให้ทราบว่าการดำเนินงานตามโครงการนั้นมีความต้องการให้อะไรเกิดขึ้น วัตถุประสงค์ที่ดีต้องชัดแจนไม่คลุมเครือ ปฏิบัติได้ วัดได้ และประเมินผลได้ การทำโครงการหนึ่ง ๆ อาจจะมีวัตถุประสงค์มากกว่า 1 ข้อ แต่ทั้งนี้การเขียนวัตถุประสงค์ไว้มาก ๆ อาจจะทำให้
ผู้ปฏิบัติมองไม่ชัดเจน และอาจจะดำเนินการให้บรรลุวัตถุประสงค์ไม่ได้ ดังนั้น จึงนิยมเขียนวัตถุประสงค์ที่ชัดเจน-ปฏิบัติได้-วัดได้ เพียง 1-3 ข้อ
4. กลุ่มเป้าหมาย ระบุผู้เข้าร่วมโครงการ ได้แก่ บุคคล/กลุ่มคน/องค์กร ที่ต้องการให้ได้รับผลจากกระทำจากโครงการ/งาน

5. สถานที่ดำเนินงาน ระบุสถานที่ให้ชัดเจนและเจาะจง
6. กิจกรรมและกระบวนการดำเนินงาน ระบุกิจกรรมหลักๆ ว่ามีวิธีการอย่างไร และมีวิธีการอะไรบ้างที่จะจัดทำเพื่อให้ผู้เข้าร่วมกิจกรรมบรรลุวัตถุประสงค์ 
7. ตัวชี้วัดความสำเร็จของโครงการ (เป้าหมายโครงการ) ให้จำแนกตามกิจกรรม (ให้ระบุตัวชี้วัด
เชิงปริมาณและเชิงคุณภาพพร้อมค่าเป้าหมายในไตรมาสที่ดำเนินโครงการ) ตัวชี้วัดสามารถแบ่งเป็น
4 ประเภท ดังนี้
1) ตัวชี้วัดเชิงปริมาณ หมายถึง ความสำเร็จตามวัตถุประสงค์ของโครงการที่สามารถวัดได้ในเชิงตัวเลขกับความสำเร็จ เช่น มีบุคลากรเข้าร่วมสัมมนาจำนวน 50 คน ซ่อมห้องน้ำจำนวน 20 ห้อง
2) ตัวชี้วัดเชิงคุณภาพ หมายถึง การวัดความสำเร็จที่ปรากฏเป็นเชิงปริมาณข้างต้นว่ามีคุณภาพระดับไหน อย่างไร เช่น ระดับความพึงพอใจ ระดับความสำเร็จของกิจกรรม 
3) ตัวชี้วัดเชิงเวลา หมายถึง การวัดความสำเร็จและระยะเวลาในการดำเนินโครงการว่าตรงตามเป้าหมายที่กำหนดของโครงการหรือไม่ เช่น ซ่อมห้องน้ำ 20 ห้องใช้ระยะเวลา 8 เดือน
4) ตัวชี้วัดเชิงค่าใช้จ่าย หมายถึง ตัวชี้วัดการใช้จ่ายงบประมาณเพื่อดำเนินโครงการว่าเป็นไปตามแผนงาน/โครงการที่กำหนดหรือไม่ เช่น โครงการปรับปรุงห้องน้ำ 20 ห้อง กำหนดงบประมาณไว้เป็นจำนวน 6 แสนบาท ตัวชี้วัดเชิงค่าใช้จ่าย คือ การตรวจสอบว่างบประมาณที่ใช้ในการปรับปรุงห้องน้ำ 20 ห้อง ได้ใช้จ่ายไปไม่เกินจำนวนงบประมาณที่กำหนด

8. ระยะเวลาดำเนินงาน กำหนดระยะเวลาการปฏิบัติงานในไตรมาสที่ดำเนินงาน
9. งบประมาณที่ใช้ให้จำแนกตามกิจกรรม ระบุรายการ/รายละเอียดค่าใช้จ่าย จำนวนหน่วย ราคาต่อหน่วย ผลรวมค่าใช้จ่าย หมวดรายจ่าย รายการครุภัณฑ์ควรมีรูปแบบรายการแนบมาด้วย ให้ระบุจำนวนหน่วย ราคาต่อหน่วยต้องไม่เกินราคามาตรฐานครุภัณฑ์ (ครุภัณฑ์ 1 รายการต่อ 1 กิจกรรม) หมวดค่าที่ดินและสิ่งก่อสร้าง (1 รายการต่อ 1 กิจกรรม) ให้มีแบบแปลนรายละเอียดของการดำเนินงาน ระบุสถานที่
ตัวอย่างการเขียน งบประมาณ

กิจกรรมที่ 1 อบรม/ประชุมเชิงปฏิบัติการ เรื่อง............................ จำนวน............คน

- ...............................................




เป็นเงิน ................ บาท
- ...............................................




เป็นเงิน ................ บาท
- ...............................................




เป็นเงิน ................ บาท
- ...............................................




เป็นเงิน ................ บาท




รวมเงินทั้งสิ้น จำนวน...............บาท (ตัวอักษร)

หมายเหตุ ค่าใช้จ่ายทุกรายการสามารถถัวเฉลี่ยกันได้ตามความเหมาะสม (ภายในกิจกรรมเดียวกัน)

10. ผู้รับผิดชอบโครงการ ให้ระบุชื่อบุคคล และตำแหน่ง อาจมีมากกว่า 1 คน ก็ได้
11. การติดตามประเมินผลโครงการ เป็นการบ่งบอกว่าโครงการนั้นบรรลุตามวัตถุประสงค์ที่ต้องการหรือไม่บอกแนวทางว่าติดตามประเมินผลควรทำอย่างไรในระยะเวลาใดและใช้วิธีการอย่างไรจึงจะเหมาะสม ซึ่งผลของการประเมินสามารถนำมาพิจารณาประกอบการดำเนินการ เตรียมโครงการที่คล้อยคลึงหรือเกี่ยวข้องในเวลาต่อไป ควรระบุวิธีประเมินผลและระบุผู้รับผิดชอบในการประเมินผล
12. ผลที่คาดว่าจะได้รับ ระบุว่าผู้เข้าร่วมโครงการจะได้รับอะไรในเชิงรวม จากโครงการทางตรงและทางอ้อมหรือผลกระทบอย่างไร
ตรวจสอบแล้ว


ผู้รับผิดชอบแผน...................................


การเงิน.................................................





ตรวจสอบแล้ว


ผู้รับผิดชอบแผน...................................


การเงิน.................................................








